
Dear Parents/Guardians,

Welcome to Northwest Classen High School. Your student’s attendance at school

affects your student’s educational success. Here are some tips about attendance at

NWC.

● Students are allowed 5 parent excused absences if the parent or guardian calls in

or sends a note to the main office. Parents or guardians can leave a voicemail

about attendance in English or Spanish.

● If a student has a doctor, dental, therapy, court or any other other type of legal

appointment then the student gives a copy of the note to the main office. These

appointments do not count against the 5 parent excused absences.

● After 5 parent-excused absences, an appointment note is required. Otherwise,

the absence is marked unexcused. Parents/Guardians are encouraged to still call

in or send notes anytime your student is absent.

● If you notice that your student’s attendance is not accurate, please contact the

main office, an attendance advocate, or the assistant principal over attendance.

● Students with 11 or more unexcused absences in any course at the end of the

spring semester may lose credit for that course. The attendance policy and

appeal process for potential loss of credit is posted on the Northwest Classen

High School website.

We look forward to working with you and your student at NWC. Please contact the

school if you have any questions regarding attendance.

Sincerely,

Angela Farris, MMEMEd

Assistant Principal over attendance



Student Absence Documentation Guidelines

CODE REASON NUMBER ALLOWED

AE
Absence
Excused

Any reason parent calls in 5 full days = 40 class periods
(in addition to doctor/court
notes)

ELE
Early Leave
Excused

Any reason parent calls in

(If a student went home sick - excuse all
class periods student was in the nurse)

This number falls under 5 full
days or total of 40 class
periods

AE
Absence
Excused

Doctor, Dentist, Therapist, Court,
Documented Appointment

Unlimited

AU
Absence
unexcused

Any reason parent call in AFTER 5 full
days or 40 class periods have been
excused

AFTER 5 full days or 40 class
periods of AE (excluding
doctor/dentist/therapist/court
notes, etc)

ELU
Early Leave
unexcused

Any reason parent calls in AFTER 5 full
days or 40 class periods have been
excused

AFTER 5 full days or 40 class
periods of AE (excluding
doctor/dentist/therapist/court
notes, etc)

OI
Office
Intervention

Student is in the office, counselor’s
office, nurse’s office, etc
Student is on campus and accounted for
by a staff member

OSS ISS
Off School
Suspension
In School
Suspension

Student is suspended or assigned to ISS

SA
School
Activity

Student is on a school sponsored field
trip, sports event, or participating in an
on-campus activity



Estimados padres/tutores,

Bienvenidos a la escuela secundaria Northwest Classen. La asistencia de su estudiante a la

escuela afecta el éxito educativo de su estudiante. A continuación se ofrecen algunos consejos

sobre la asistencia a NWC.

● A los estudiantes se les permiten 5 ausencias justificadas por los padres si el padre o tutor

llama o envía una nota a la oficina principal. El padre o tutor simplemente debe llamar o

enviar una nota a la oficina principal. Los padres o tutores pueden dejar un mensaje de

voz sobre la asistencia en inglés o español.

● Si un estudiante tiene una cita médica, dental, de terapia, judicial o cualquier otro tipo

de cita legal, entonces el estudiante entrega una copia de la nota a la oficina principal.

Estas citas no cuentan para las 5 ausencias justificadas de los padres.

● Después de 5 ausencias justificadas, se requiere una nota de cita. De lo contrario, la

ausencia se considera injustificada. Se anima a los padres/tutores a que sigan llamando

o enviando notas cada vez que su estudiante esté ausente.

● Si nota que la asistencia de su estudiante no es exacta, comuníquese con la oficina

principal, un defensor de asistencia o el subdirector de asistencia.

● Los estudiantes con 11 o más ausencias injustificadas en cualquier curso al final del

semestre de primavera pueden perder crédito por ese curso. La política de asistencia y

el proceso de apelación por posible pérdida de crédito se publican en el sitio web de

Northwest Classen High School.

Esperamos trabajar con usted y su estudiante en NWC. Comuníquese con la escuela si tiene

alguna pregunta sobre la asistencia.

Atentamente,

Angela Farris, MMEMEd

Subdirector sobre asistencia



Student Absence Documentation Guidelines

CÓDIGO RAZÓN NÚMERO PERMITIDO

AE
Absence
Excused

Cualquier motivo por el que los padres llaman 5 días completos = 40 periodos de
clase
(además de las notas del médico/del
tribunal)

ELE
Early Leave
Excused

Cualquier motivo por el que los padres llaman

(Si un estudiante se fue a casa enfermo,
disculpe todos los períodos de clase cuando el
estudiante estuvo en la enfermería)

Este número se reduce a 5 días
completos o un total de 40 períodos
de clase.

AE
Absence
Excused

Doctor, dentista, terapeuta, corte, cita
documentada

Ilimitado

AU
Absence
unexcused

Cualquier motivo por el que los padres llamen
DESPUÉS de que 5 días completos o 40
períodos de clase hayan sido excusados.

DESPUÉS de 5 días completos o 40
períodos de clase de AE   (sin incluir
notas del médico o del tribunal)

ELU
Early Leave
unexcused

Cualquier motivo por el que los padres llamen
DESPUÉS de que 5 días completos o 40
períodos de clase hayan sido excusados.

DESPUÉS de 5 días completos o 40
períodos de clase de AE   (sin incluir
notas del médico o del tribunal)

OI
Office
Intervention

El estudiante está en la oficina, oficina del
consejero, oficina de la enfermera, etc.
El estudiante está en el campus y es atendido
por un miembro del personal.

OSS ISS
Off School
Suspension
In School
Suspension

El estudiante es suspendido o asignado a ISS

SA
School
Activity

El estudiante está en una excursión patrocinada
por la escuela, en un evento deportivo o
participando en una actividad en el campus.


